附件2：
[bookmark: _GoBack]WPS办公应用职业技能大赛评分参考细则
	组成部分
	评分要素
	评分标准
	分值

	WPS文档模块
	内容完整性、格式规范性、编辑效率、细节准确性
	· 内容完整覆盖命题要求，无遗漏核心信息；（6分）
· 格式统一规范，符合标准化排版要求，样式、多级列表、目录等应用规范；（6分）
· 熟练运用办公自动化技巧，长文档处理高效，操作逻辑清晰；（4分）
· 图文混排美观，图注、交叉引用等细节准确无误。（4分）
	20分

	WPS表格模块
	数据准确性、函数应用合理性、图表适配性、分析逻辑性
	· 数据录入与处理精准，无错误或偏差；（7分）
· 逻辑判断、查找引用等函数选择合理，应用准确高效；（5分）
· 图表类型与数据适配，可视化效果清晰直观；（4分）
· 数据分析流程完整，排序筛选、数据透视等操作逻辑严谨。（4分）
	20分

	WPS多维表格模块
	字段设计合理性、视图实用性、数据联动准确性、管理逻辑清晰度
	· 主键字段定义清晰，字段类型选择精准，关联设置合理；（6分）
· 看板、日历等视图配置贴合需求，过滤与排序功能应用高效；（6分）
· 跨表查询、汇总字段应用准确，数据联动无异常；（5分）
· 自动化触发器与权限设置合理，项目管理逻辑清晰。（3分）
	20分

	WPS演示文稿模块
	内容结构完整性、视觉设计美观度、功能应用熟练度、演示逻辑流畅性
	· 内容结构清晰，核心信息突出，无冗余；（5分）
· 母版与主题统一，图文排版美观，图片处理与布局协调；（6分）
· 动画、切换效果应用熟练，音视频嵌入与链接控制精准；（5分）
· 演示逻辑连贯，信息传递高效，符合汇报场景需求。（4分）
	20分

	作品展示演讲
	演讲逻辑、表达流畅度、作品呈现效果、创意与实用性体现
	· 演讲结构清晰，围绕作品核心亮点展开，逻辑连贯；（6分）
· 语言表达流畅自然，重点突出，时长控制合理；（5分）
· 高效呈现作品功能与优势，展示方式直观易懂；（5分）
· 体现技能应用的创意性与职场实用性，契合职业素养要求。（4分）
	20分




